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使用本系统中如遇到问题，请与系统管理员联系。 

系统管理员：王琳 

联系电话：86836054 
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1 系统概述 

1．1 系统功能介绍 

网上审批系统可完成“气瓶增置（充装）申购”、“校重点监管危化品申领”、“非校重

点监管危化品申购”及“零星设备/家具申购”等四个业务的在线申请、审核及其它流程的

管理，并能自动生成台账。具体包括： 

（1）在线申请：申请人可在线申请各项业务。 

（2）查看申请进度：申请人查看所申请业务的审核进度及审核意见，并完成与申请人

相关流程的操作。 

（3）业务处理：包括审核人审核，凭证打印，危化品出、入库等。 

（4）台账生成：导出各类业务报表，包括气瓶增置（充装）台账、校重点监管危化品

台账、非校重点监管危化品台账、零星设备/家具采购台账等。其中危化品台账根据使用过

程跟踪，记录使用完毕时间，方便了危化品管理员管理。 

1．2 各业务流程 

    （1）气瓶增置（充装）申购 

流程：申请人申请－>分院审核->实验处审核->申请人到实验处领取气瓶凭证->申请人

确认气瓶履历更新。 

说明：“气瓶履历更新”是指申请人对气瓶进行履历登记，如为增置气瓶，需将实验室

与资产管理处发放的《中国计量学院气瓶建档卡》挂在新增气瓶上；如为充装气瓶，需申请

人在《中国计量学院气瓶建档卡》上填写本次业务信息。并在网上系统中进行“完成气瓶履

历更新”操作，否则系统将对下一次业务申请作自动驳回处理。 

（2）校重点监管危化品申领 

流程：申请人申请->分院审核－>实验处审核->保卫处审核（剧毒、易制爆类危化品）

->申请人到实验处领取危化品凭证->申请人到学校仓库领取危化品->申请人确认使用完毕。 

说明：此业务针对学校重点监管危险化学品的申购，即易制毒、剧毒、易制爆、国家重

点监管化学品的申购，其中剧毒、易制爆类危化品还需要保卫处审核。具体化学品类别可查
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询“校重点监管危化品目录”。 

（3）非校重点监管危化品申购 

流程：申请人申请->分院审核->申请人到分院领取凭证->申请人到分院入库->申请人确

认使用完毕。 

（4）零星设备/家具申购 

流程：申请人申请->项目负责人审核->实验处审核->采购中心审核。 

说明：此业务指非实验室专项的采购，实验室专项的采购仍按目前的手续进行办理。 

2 系统登录 

方法一： 

通过网上审批系统网站地址（http://sbc.cjlu.edu.cn/shenpi/）进入系统，如图 2.1。 

校内人员点击“校内人员登录”，通过中国计量学院的“统一身份认证”登录界面登入，

如图 2.2，校外人员则点击“校外人员登录”。 

 

 

图 2.1 
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图 2.2 

方法二： 

通过实验室与资产管理处门户网站（http://sbc.cjlu.edu.cn/）点击“网上审批系统”

图标进入系统，如图 2.3。 

 

 

图 2.3 
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方法三： 

登录校信息门户系统，点击“服务平台”中的“危化品及零采”直接进入系统，如图

2.4。 

 

图 2.4 

3 在线申请 

点击“在线申请”，即进入申请业务界面，如图 3.1。申请人选择业务，进入该业务的

申请表填写界面。申请人在填表过程中，系统会自动显示填表项的说明，请务必仔细阅读。 
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图 3.1 

界面右下角为待处理事务提醒小窗口，显示目前需用户处理的事务类别及其数量，用户

点击后，直接进入“我的申请”或“业务处理”的待处理业务清单的页面。 

4 我的申请 

4．1 查看申请进度 

点击“我的申请”，即为所有业务申请的汇总表。可通过“申请类别”、“流水号”、“开

始时间”、“截止时间”、“业务状态”等条件能对业务进行查询，如图 4.1。 
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图 4.1 

点击业务对应的“查看申请”（例如 FW20120003 业务），可进入该业务申请界面查看申

请的详细信息，如图 4.2。“业务流程记录”中保存有此次申请的全部历史业务流程记录。 
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图 4.2 

4．2 完成与申请人相关的操作 

当有需要申请人操作的时候，系统将会显示“进入下一业务处理”按钮（例如 FW20120004

业务），只需点击此按钮，可快速进入需要处理的业务操作界面，如图 4.3。也可通过事务

待处理提醒小窗口点击“我的申请相关事务”进入进行业务操作。 
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图 4.3 

根据业务流程要求，有以下两项内容需要申请人操作： 

（1）气瓶增置（充装）申购业务中的“气瓶履历更新” 

气瓶增置（充装）申购业务的最后流程需申请人确认气瓶履历更新。通过“我的申请”，

点击业务右侧的“进入下一业务流程” 按钮进入该业务申请表界面，点击界面下方的“完

成气瓶履历更新”按钮即可进行确认，申请人务必完成这一操作，否则系统对下一次业务申

请作自动驳回处理，如图 4.4。 

 

图 4.4 

（2）校重点监管危化品申领业务和非校重点监管危化品申购业务中的“使用完毕确认” 

校重点监管危化品申领业务的最后流程需申请人确认危化品使用完毕。通过“我的申

请”，点击业务右侧的“进入下一业务流程” 按钮进入该业务申请表界面，点击界面右侧的

“待确认”按钮即可进行确认，申请人务必完成这一操作，否则实验处管理员将驳回申请人
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重复申领危化品的申请，如图 4.5。申请人需要对所购买的各危化品逐个确认，确认后，危

化品台账自动更新，待本次申请的所有危化品均使用完毕后，此业务完成。 

非校重点监管危化品申购业务同上，如图 4.6。 

 

图 4.5 
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图 4.6 

5 业务处理 

业务处理包括审核人审核，凭证打印，危化品出入库等。点击“业务处理”，进入需用

户处理的业务汇总界面，如图 5.1。通过“申请类别”、“流水号”、“开始时间”、“截止时间”、

“业务状态”等条件能对业务进行查询，点击“导出”按钮能以 Excel 格式导出查询结果。 

点击需处理的某条业务右侧“进入下一业务流程”按钮即可进入该业务操作界面，也可

通过事务待处理提醒小窗口点击需处理的业务类别，进入该类业务汇总界面进行业务处理。 
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图 5.1 

业务处理详细说明如下： 

（1）关于业务审核操作，包括分院审核、实验处审核、保卫处审核、项目负责人审核、

采购中心审核等，由各级审核人执行此操作。 

需选择审核结果和填写审核意见，如图 5.2。如此次审核结果为“审核通过”，则业务

进入下一业务流程；如审核结果为“审核不通过”，则申请人需修改申请信息再次提交申请。 

 

图 5.2 

2、关于打印凭证操作，包括气瓶增置（充装）申购凭证打印、校重点监管危化品申领

凭证打印、非校重点监管危化品申购凭证打印等，由各级管理员执行此操作。 

点击“打印”按钮进入凭证界面，可采取网页方式直接打印，也可下载凭证 Word 版至
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本地电脑打印。最后需在“完成打印”框打钩，并点击“提交”按钮，才完成打印操作流程，

否则系统判定此流程未结束，如图 5.3。 

 

图 5.3 

3、关于校重点监管危化品出库操作，由学校危化品出库员执行此操作。 

在“仓库出库状态”中选择“出库”，其中领用单号由系统自动生成，填写每样危化品

的核发数，最后点击“提交”按钮即可，如图 5.4。 

 

图 5.4 

4、关于非校重点监管危化品入库操作，由分院危化品管理员执行此操作。 

在“仓库入库状态”中选择“入库”，入库单号与《中国计量学院危险化学品验收/入库

单》中的单号相同，由分院危化品管理员编号，最后点击“提交”按钮即可。如图 5.5。 

 

图 5.5 

6 台账生成 

点击“台账生成”，进入业务台账管理界面，如图 6.1。可通过“台账类别”、“申请人”、“开

始时间”、“截止时间”等条件能对各业务台账进行导出，导出的台账为 Excel 格式，方便管

理员进行业务数据统计管理。 
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图 6.1 

 


