中国计量学院货物类采购项目任务书

 编号：
	项目名称
	
	联系人
	

	
	
	联系电话（手机）
	

	使用部门
	
	供货时间
	

	经费来源
	经费名称
	
	预算金额（万元）
	

	
	经费代码
	
	最高限价（万元）
	

	建议采购方式
	□采购中心采购
	□公开招标     □邀请招标       □竞争性谈判

□协议采购     □单一来源采购   □其它
	□部门自行

采购

	序号
	名称
	特征描述
	单位
	数量
	单价
	合价
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	┇
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（元）
	

	项目负责人审核

（签名）
	年  月  日

	委托人审批

（签名或盖章）
	年  月  日

	计财处审批

（签名或盖章）
	经费代码
	
	年  月  日

	
	采购方式
	
	


                                                                  采购中心制表

填表说明：

 eq \o\ac(○,1)一个项目分标采购，项目名称栏填子项目名称。一个项目一般按货物类、修缮类（工程类和服务类中维修项目的统称）、服务类（除维修项目外）进行分标。各类若需再分标，需符合政府采购管理的有关规定，非专业人员很难做到，为方便大家填报，对于货物类货物清单不需按分标填报，采购中心会将分标结果反馈，修缮类、服务类项目分标请事先与采购中心沟通。

 eq \o\ac(○,2)使用部门栏填学校二级机构简称，对于多个部门合作的项目填牵头部门，对于无明确使用部门、全校性项目填管理或服务部门。

 eq \o\ac(○,3)经费名称、经费代码栏填经费本上载明的经费名称和经费代码。采购经费为学校配套、共建经费，若经费名称、经费代码不清楚，可只在经费名称栏填“学校”。

 eq \o\ac(○,4)预算金额栏填对应子项目的预算金额。对于货物类采购项目，预算金额按货物采购清单中的合计金额或项目立项批准时对应部分的预算金额填报。对于修缮和服务类采购项目，预算金额按预算书金额或项目立项批准时对应部分的预算金额填报。采购项目上报政府部门确认后，对应预算金额的资金将被冻结，为提高资金利用率，应准确填报预算金额。

 eq \o\ac(○,5)最高限价不得高于预算金额。当最高限价与预算金额相同，最高限价栏可以不填。

 eq \o\ac(○,6)建议采购方式栏，要求在选中的项目方框内打“√”，若没填，就默认为由采购中心采购，采购方式为公开招标或协议采购。对于预算金额3~5万元的货物类、服务类采购项目，若要求部门自行采购，项

目负责人栏内除项目负责人签字外，还须由部门领导签字或部门盖章。对于5万元以上采购项目，若要求采用单一来源采购、竞争性谈判、邀请招标，须另附理由，并由项目负责人签字确认。（因为该类采购方式，在向政府部门申报《建议书》时，须同时上传理由。）

 eq \o\ac(○,7)货物采购清单特征描述做为技术指标录入招标文件，务必全面、准确，不排他。货物采购清单，若单价填报有困难，可以不填。货物采购清单备注栏可填采购方式、供货时间、安装地点等特殊需求。空调需在备注栏内填写安装地点。电脑、打印机等常用设备技术要求，需在浙江政府采购网http://www.zjzfcg.gov.cn/new/在线交易大厅选取标配，非标配请明确改动的技术参数。

 eq \o\ac(○,8)预算金额在50万元以上的修缮项目，须有预算书。

 eq \o\ac(○,9)全校家具、办公设备、实验及科研设备采购项目的委托人是实验与资产处，修缮采购项目的委托人是基建处，图书资料的采购项目的委托人是图书馆，教材资料的采购项目的委托人是教务处；其它采购项目，委托人审批栏不需填报，直接将任务书下给采购中心。

 eq \o\ac(○,10)经费代码（经费来源）、采购方式以计财处审批结果为准。

 eq \o\ac(○,11)预算金额3万元以下的货物类、服务类采购项目以及5万元以下的修缮类采购项目，即使使用部门要求部门自行采购，也须按规定要求和程序填报任务书，以确定是否需向政府部门报批采购《建议书》，判断采购项目是否含列入政府集中采购目录的采购项目。
